GROUP
ACTA DE REUNION N°1
Proyectos: Fecha: 02/12/2025
Hora inicio: 09:00 AM
AULA MOVIL DE GASTRONOMIA Hora Fin: 10:50 AM
Lugar: MET Group, Sala de Juntas

PARTICIPANTES

No. Nombre EMPRESA
1 | Alexandra Valencia SENA
2 | Wilman Hernan Correa SENA
3 | Cristopher Barrios SENA
4 | Vanessa Pulido MET GROUP SAS
5 | Danny Hernandez MET GROUP SAS
6 | Laura Vanessa Calvo MET GROUP SAS
7 | Cesar Mafla MET GROUP SAS
8 | Ana Milena Vasquez MET GROUP SAS
9 | Cristian Botero MET GROUP SAS
10 | Cristhian Rodriguez MET GROUP SAS

PUNTOS DE REUNION
PRESENTACION DEL CRONOGRAMA DE TRABAJO
PRESENTACION PARCIAL DE ENTREGABLES
DEFINICION Y CAMBIO DE ESPECIFICACIONES DEL HORNO A GAS
PREGUNTAS Y VARIOS

' DESARROLLODELAREUNGN

Se realiza reunidn previamente agendada en las instalaciones de MET Group con el fin de
tratar diferentes temas en torno al proyecto "Aula Mévil de Gastronomia" del cliente SENA:

AIWINE

e Se realiza presentacidon de los equipos de trabajo por parte de MET Group donde se
da a conocer el nuevo proceso de Proyectos.

e Presentacion de los avances que se tienen a la fecha con un cronograma y dos
carpetas con fotografias de planos.

e Se da a conocer por parte de MET Group la fecha de finalizacidn proyectada para el
04 de marzo de 2026, la cual es aceptada por el cliente SENA.

e Se acuerda que el traslado del vehiculo desde el municipio de Santa Rosa de Cabal
hasta las instalaciones de MET Group lo hara SENA.

e Se menciona sobre la posibilidad de un toldo adicional para el furgdn, se va a definir
al final del proyecto.

e Se realiza la aclaracién de las especificaciones técnicas del Horno, siendo validadas y




GROURP

aceptadas por el cliente SENA y el equipo de ingenieria de Met Group.
e Revision contractual de fechas de finalizacion del contrato ya que se tiene como
fecha el 31/12/2025, por lo que se menciona la solicitud de la prérroga del contrato.

COMPROMISOS

Fecha prevista
No° Tarea Responsable de Observaciones
cumplimiento

1 Envio de
cronograma vy
entregas
parciales

MET Group 3/12/2025

2 Solicitud de
Prorroga
contractual MET Group
hasta el 04 de
marzo 2026

3 Realizar
consulta  para
facturacion

anticipada y MET Group
solicitud del
anticipo

4 Envio del listado

de documentos
para el registro | Alexandra - SENA | 5/12/2025
de tercero en

SIIF Nacién
5 P del
Aigtiocipo d:l (1 semana
SENA después de

50% del valor

emision factura)
total.

6 Cambio de
Ficha Técnica
del Horno | MET Group 5/12/2025

aprobado por el
cliente SENA.

Nota: Si transcurren cinco (5) dias calendario desde el envio del acta por correo electrénico sin recibir
observaciones o respuesta por parte de los destinatarios, se entendera que todos los puntos contenidos en
el acta se consideran aceptados.
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Con la firma de este formato autonzo de forma previa, expresa e informada a la MET GROUP S.A S con NIT 816004942 - 1, como Responsable del tratamiento para que recopile los datos personales que suministro en este documento o en el desarrollo de la visita, incluyendo mi imagen

fotogrifica o de video, los almacene en sus bases de datos y realice su tratamiento con el fin de que: i) Me identifique como participante de la visita; i) Me envie por cualquier medio informacion comercial, publicitaria 0 promocional sobre los prod y/op iones de tipo
|comercial o no de Met Group; iii) Lieve registro fotogrifico y de video de la visita para su posterior publicacion a través de cualquier medio de la entidad; iv) Evalue la calidad de los productos, y/o realice estudios internos sobre habitos de consumo; v) Tramite PQRS presentadas; vi)

G 1a mus datos con terceros para actividades relacionadas con la visita |a prestacion y el servicio que se pretenda prestar; vii) Realice estudios de mercado y genere reportes; viii) Conserve mis datos con fines de control o estadisticos

Como titutar de la informacion declaro que entrego datos sensi bles durante la visita de I 3yc mis derechos d dos en la norma, los cuales podré ejercer por solicitud al correo abogado@metg| com. Ad ) , autorizo de forma expresa a MET

GROUP S AS para que trate mis datos para los fines informad ) y aceptolap deTr i de Datos Per les que se encuentra en https://www jsdlab.sbs/metgroup/tr de-datos/
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