
 

ACTA DE REUNIÓN N°1 

Proyectos: Fecha:  02/12/2025 

 

AULA MÓVIL DE GASTRONOMÍA 
Hora inicio: 09:00 AM 
Hora Fin: 10:50 AM 

Lugar: MET Group, Sala de Juntas 

 

PARTICIPANTES 

No. Nombre EMPRESA 

1 Alexandra Valencia SENA 
2 Wilman Hernan Correa SENA 

3 Cristopher Barrios SENA 

4 Vanessa Pulido MET GROUP SAS 

5 Danny Hernandez MET GROUP SAS 

6 Laura Vanessa Calvo MET GROUP SAS 

7 Cesar Mafla MET GROUP SAS 

8 Ana Milena Vasquez MET GROUP SAS 

9 Cristian Botero MET GROUP SAS 

10 Cristhian Rodriguez MET GROUP SAS 

 

PUNTOS DE REUNIÓN 

1 PRESENTACIÓN DEL CRONOGRAMA DE TRABAJO 

2 PRESENTACIÓN PARCIAL DE ENTREGABLES 

3 DEFINICIÓN Y CAMBIO DE ESPECIFICACIONES DEL HORNO A GAS 

4 PREGUNTAS Y VARIOS 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se realiza reunión previamente agendada en las instalaciones de MET Group con el fin de 
tratar diferentes temas en torno al proyecto "Aula Móvil de Gastronomía" del cliente SENA: 

 

• Se realiza presentación de los equipos de trabajo por parte de MET Group donde se 
da a conocer el nuevo proceso de Proyectos. 

• Presentación de los avances que se tienen a la fecha con un cronograma y dos 
carpetas con fotografías de planos. 

• Se da a conocer por parte de MET Group la fecha de finalización proyectada para el 
04 de marzo de 2026, la cual es aceptada por el cliente SENA. 

• Se acuerda que el traslado del vehículo desde el municipio de Santa Rosa de Cabal 
hasta las instalaciones de MET Group lo hará SENA. 

• Se menciona sobre la posibilidad de un toldo adicional para el furgón, se va a definir 
al final del proyecto. 

• Se realiza la aclaración de las especificaciones técnicas del Horno, siendo validadas y 



 

 

 
 

COMPROMISOS 

 

No° 
 

Tarea 
 

Responsable 
Fecha prevista 
de 
cumplimiento 

 

Observaciones 

1 Envío de 
cronograma y 
entregas 
parciales 

 

MET Group 
 

3/12/2025 

 

2 Solicitud de 
Prorroga 
contractual 
hasta el 04 de 
marzo 2026 

 

 

MET Group 

  

3 Realizar 
consulta para 
facturación 
anticipada  y 
solicitud del 
anticipo 

 

 

MET Group 

  

4 Envío del listado 
de documentos 
para el registro 
de tercero en 
SIIF Nación 

 

 

Alexandra - SENA 

 

 

5/12/2025 

 

5 Pago del 
Anticipo del 
50%  del  valor 
total. 

 

SENA 

(1 semana 

después de 

emisión factura) 

 

6 Cambio  de 
Ficha Técnica 
del Horno 
aprobado por el 
cliente SENA. 

 

 

MET Group 

 

 

5/12/2025 

 

 

Nota: Si transcurren cinco (5) días calendario desde el envío del acta por correo electrónico sin recibir 
observaciones o respuesta por parte de los destinatarios, se entenderá que todos los puntos contenidos en 
el acta se consideran aceptados. 

aceptadas por el cliente SENA y el equipo de ingeniería de Met Group. 
• Revisión contractual de fechas de finalización del contrato ya que se tiene como 

fecha el 31/12/2025, por lo que se menciona la solicitud de la prórroga del contrato. 



 

 
 
 
 

 

https://v3.camscanner.com/user/download

